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SECRETARIA DE INTE GRACION SOCIAL
Fecha de I l
idad: 7 10 2022
Modalidad: CUIDADO TRANSITORIO DIA - NOCHE eiecucion: l
Unidad Operativa: MEMORIA Y SABER
Eje de Atencion: Habilidades, capacidades y potencialidades
Linea de Atencién: Movilizando habilidades, capacidades y potencialidades Profesional a cargo: Nataly canizales
Nombre de la actividad: Manejo de las TICS -Taclado
DESARROLLO DEL TEMA:
OBJETIVO GENERAL:
Comprender el proposito y la importancia de adquirir técnicas adecuadas de digitacién
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

|dentificar la manera de utilizar el teclado

Entender el funcionamiento de cada una de las teclas

METODOLOGIA

MOMENTO
INICIAL

se realiza la convocataria a la actividad de tics, se indica a las personas mayores que el tema abordar esta basado en el teclado y la importancia del mismao,
por otro, se socilaiza la dinamica con la cual se va llevar a cabo la clase, posterior a ello se realiza la introducion al tema * uso del teclado™

MOMENTO
CENTRAL

para el moneto central de la actividad se explica a los participantes que es el leclado ¥ se indica la importancia del mismo, se expone que el teciado es alia

numerico indicando que en el lado lateral derecho de teclado ubicamos toda la parte numerica y en lado lateral izquierdo se ubica toda la parte aifabetica y

teclas que cumplen unasfunciones especiaficas para llevara a cabo el manejo de este dado la anterior se explica la funcion de:
1 tecla - barra espaciadora

2 tecla intro

3 tacla retroceder
4 tecla blog num

5 tecta bloq mayus
B tecla supr

MOMENTO
FINAL

Para concluir se indica a cada uno, la funcion especifica de cada tecla sin embargo, se aclara que estas misma se puenden combinar con el fin de ejecutar
diversas operaciones tambien se da un espacio para que los participantes hagan un corto ejercicio de digitacion en

word.
RECURSOS
2 computadores Sillas
Hojas de papel Esferos

EVALUACION DE LA ACTIVIDAD

Las personas mayores estuvieron alenlas a las ndicaciones dadas dor anle el desariollo de la actividad

La mayoria manifestd querer abrir un correo electrénico personal

Estuvieron trabajando concentrados en las actividades propuestas en la clase
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FECHA: Bogota, octubre 7 de 2022

HORA: 10:00 am 11:00 am

LUGAR: Centro de cuidado transitorio memoria y saber sala de computadores
TEMA: TICS —~teclado

DESARROLLO:

v R

7 0ct. 2022 11.20:45a. m.
Centro de Cuidado Transitorio Memoria y sabee

entro de Cuidado Trans

Elaboré: Nataly Gissed Canizales- Facilitadora- CCT Memoria y Saber
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